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Om du inte har registrerat dig 

tidigare, klicka på ”Registrera dig”. 

Guide för registrering i Ventree. 

För att kunna delta i tävlingen Venture Cup krävs det att du registrera dig i Venture Cups 

tävlingsverktyg, Ventree. Följ instruktionerna nedan för att registrera dig.  

 

Registrering i Ventree – steg för steg 

1. Gå in på  registreringssidan för deltagare: 

https://ventree.venturecup.se/eller via http://www.venturecup.se/ 

 

2. Om du inte redan har skapat ett användarkonto, klicka på ”Registrera dig”.  

(Om du redan har skapat ett användarkonto behöver du bara fylla i dina 

inloggningsuppgifter och klicka på ”Logga in”). 
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Välj ett valfritt användarnamn till 

ditt inloggningskonto.  

Välj vilken region du 

avser tävla i dvs. Nord, 

Syd, Öst eller Väst. 

Välj ett lösenord till ditt 

inloggningskonto. 

 

Obs! Lösen ordet måste innehålla  

- Minst 7 tecken 

- Minst en bokstav 

- Minst en siffra 

- Minst ett udda tecken 

(!, #, ¤, %, &, ?, * m.fl.) 

 

Fyll i din e-postadress  

När du klickar på ”Registrera” kommer 

ett e-postmeddelande att skickas till den 

e-postadress du angivigt. I detta 

meddelande finns en länk som du måste 

klicka på för att bekräfta registreringen.  

Observera! Att du inte kommer vidare i 

registreringen utan att bekräfta dina 

uppgifter genom att göra detta. 

3. Du kommer nu att komma till sidan ”Registrera dig” som ser ut enligt nedan.  

Följ anvisningarna för att gå vidare. 
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Klicka på länken för att fortsätta. 

Ett nytt fönster öppnas då i din 

webbläsare. 

4. E-postmeddelandet som du kommer att få till din e-postadress ser ut enligt nedan.  

Klicka på länken i meddelandet för att fortsätta, ett nytt fönster öppnas då i din 

webbläsare. 
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Fyll i alla dina personuppgifter 

här. 

När du klickar på ”Spara” får du upp 

en sida där det står att registreringen 

har blivigt bekräftad.  

Klicka på ”Till inloggningssidan” 

för att logga in. 

5. Det nya fönstret som öppnas när du klickat på länken i e-postmeddelandet ser ut enligt 

nedan. Fyll i informationsrutorna med dina uppgifter för att slutföra registreringen. Klicka 

sedan ”Spara”. 
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Fyll i ditt valda användarnamn 

och lösenord. 

Klicka på ”Logga in”. 

Om du mot förmodan har glömt ditt 

lösenord, kan du skicka efter ett nytt 

genom att klicka på ”nytt lösenord”. 

Du kommer då att få ditt nya lösenord 

skickat till din e-postadress.  

Var god ändra ditt lösenord i systemet 

nästa gång du loggar in för att 

bibehålla säkerheten för informationen 

om ert bidrag. 

Användarguide för Ventree 

Logga in på Ventree 

 

1. Logga in med dina uppgifter på https://ventree.venturecup.se/ 
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För att skapa ett bidrag, klicka på 

”Skapa ett bidrag”. När du klickar 

på ”Skapa ett bidrag” kommer du 

till sidan Skapa nytt bidrag.  

(Se nästa sida för mer information). 

 

Din personliga sida 

 

2. Du kommer nu till din personliga deltagarsida som ser ut enligt nedan. För att kunna 

deltaga i tävlingen måste du antingen skapa ett bidrag (du blir då lagledare), eller bli 

kopplad som lagmedlem till ett bidrag (detta gör lagledaren). Se anvisningarna nedan för 

att göra detta. 

 

Under fliken ”Mina Bidrag” kan du göra följande: 

- Ladda upp ditt/dina tävlingsdokument till Venture Cup  

- Skapa fler bidrag (Max 5 st.) 

- Koppla medlemmar 

- Se alla bidrag man är kopplad till 

- Söka handledning 

- Ta emot och läsa feedback på ditt/dina bidrag 

- Ladda ner checklistorna till de olika tävlingsmomenten 

 

Under fliken ”Mina uppgifter” kan du göra följande: 

- Ändra dina personuppgifter  

- Byta lösenord 
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Den här texten är publik och kan 

t.ex. användas vid prisutdelningar 

samt pressmeddelanden. 

Beskrivningen ska vara säljande och 

beskriva nyttan med din idé så att 

du får kvalitativ handledning, 

feedback, etc. Obs! texten får 

vara max 300 tecken, inklusive 

mellanslag. 

Skapa ett nytt bidrag 

 

3. För att skapa ett nytt bidrag måste du fylla i alla uppgifter och sedan klicka på ”Skapa”. 

Observera! Att du endast skapar ditt bidrag här. Du behöver sedan även ladda upp ditt 

tävlingsdokument på den sida som du hamnar på efter att registreringen är slutförd. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Du måste godkänna Venture Cups 

tävlingsvillkor för att kunna fortsätta. 

Klicka på ”tävlingsvillkoren” för att 

läsa dessa. Klicka sedan på 

”Skapa”. 
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För att titta på ditt bidrag, göra ändringar, 

ladda upp ditt tävlingsdokument och söka 

handledning mm, klicka på din bidragstitel. 

Klicka på ”Skapa ett nytt bidrag” för 

att lägga till ett till bidrag. Du kan 

lägga till max 5 st. 

4. När du har skapat ditt bidrag kommer du till sidan nedan. För att titta på ditt bidrag, göra 

ändringar, ladda upp ditt tävlingsdokument och söka handledning, måste du klicka på din 

bidragstitel. Se anvisningarna nedan. 

 

5. För att lägga till ett nytt bidrag klicka på ”Skapa ett nytt bidrag” till höger på sidan. 
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Här laddar du upp ditt 

tävlingsdokument.  

Här söker du handledning. 

Här kan den som är lagledare 

lägga till sina gruppmedlemmar. 

Observera att alla medlemmar i 

gruppen måste skapa ett eget 

användarkonto, och lagledaren 

måste ha tillgång till alla 

medlemmarnas användarnamn 

för att kunna lägga till dem. 

Här kan du ändra din bidragstitel 

och din bidragsbeskrivning. 

6. När du klickar på din bidragstitel visas sidan nedan. Här kan du söka handledning, lägga till 

medlemmar och göra ändringar i din bidragstitel och bidragsbeskrivning  Följ 

instruktionerna nedan för att göra detta. 
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Klicka på ”Ladda upp fil” för att ladda 

upp ditt tävlingsdokument. 

När en fil laddas, ersätts den befintliga 

filen i samma moment med den nya. 

Den nya filen får samma namn som den 

gamla och ingen versionshantering 

finns. 

Filen får vara max 10 MB stor och 

måste ha ändelsen .doc, .docx eller .pdf 

När du klickar på ”Ladda upp fil” 

kommer en ruta att visas i fönstret. 

Klicka på ”Bläddra” och leta upp ditt 

tävlingsdokument. Klicka sedan på 

”Öppna” och sedan på ”Ladda upp”. 

 

Ladda upp nytt bidrag 

7. Glöm inte att du måste ladda upp ditt tävlingsdokument innan deadline för varje moment i 

tävlingen. För att ladda upp ditt bidrag följ instruktionerna nedan. 
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 Koppla medlemmar 

8. För att lägga till en deltagare till ditt tävlingsbidrag måste du veta dennes användarnamn. 

Skriv i detta och klicka sedan på ”Sök”. Om systemet hittar deltagaren kommer det upp en 

ruta med användarens uppgifter. Klicka på ”Lägg till” för att bekräfta. 

 

 

  

Klicka på ”Sök” när du fyllt i 

deltagarens användarnamn. 
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När du klickar på ”Skicka”, skickas ett mail 

till Venture Cup som i sin tur behandlar 

förfrågan. När handledare matchas skickas ett 

mail till lagledaren med kontaktuppgifter. 

Dessa återfinns även på bidragssidan under 

”Handledare”. 

Sök handledare 

9. På denna sida kan du söka handledning. Följ anvisningarna nedan för att söka handledning 

och klicka sedan på ”Skicka”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Välj inom vilket affärsplansområde 

du vill ha handledning. 

Beskriv kort men specifikt 

vad du vill ha hjälp med. 
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Klicka på filerna för att ladda ner 

checklistorna till de olika momenten. 

Ladda ner checklistorna för de olika tävlingsmomenten 

10. Om du vill veta hur du utformar ditt tävlingsbidrag på bästa sätt, kan du ladda ner 

Checklistorna för de olika tävlingsmomenten. Följ anvisningarna nedan för att ladda ner 

filerna. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


